Cevrim i¢i sinava hazirlik ve sinav kurallari

Arasinav:

Arasmayv arka arkaya ii¢ oturum halinde yapilacaktir.

Ik oturum “Sinav baslangi¢ saati” “da baslayacaktir. Her oturum sonunda smav dékiimanlarimi yiiklemeniz
ve sonraki oturuma hazir olmaniz i¢in 10 dakika siireniz bulunmaktadir.

Sinav oncesi hazirhk:

Sinav sorularini cevaplandirirken masada oturuyor olmaniz ve bulundugunuz odanin aydinlik olmasi
zorunludur.

Odada yalniz basiniza olmaniz zorunludur.

Sinav esnasinda dgrencinin goziinii, ¢aligma alanini ve baktig1 bolgeleri gosterecek sekilde gerekli agis1 ve
mesafesi ayarlanmis bir kamera diizeni gerekmektedir.

Sinava girdiginiz odada bagka birisinin olmadigim gostermeniz gerekmektedir. Sinav gdzetmeni bunu sinava
giren siz 6grencilerden sinavin herhangi bir aninda talep edebilir.

Bu imkanlara sahip olmayan dgrenciler sinava GTU’de girebilir. Sehir disinda olan dgrenciler ise bu
imkanlar1 ¢esitli kamu kurumlarina bagvurmak suretiyle (muhtarlik, okullar, yurtlar vb.) sinav dncesinde
temin etmelidir.

5-6 tane bos A4 kagit bulundurmalisiniz. Kagitlarin 6n ve arka yiizleri bos olmak zorundadir. Bunlarin
haricinde masada 6grenci kimliginiz, kalem ve silgi bulunmalidir. Cevap kagidinizin okunabilirligi agisindan
kalin uglu kalem tercih ediniz. Sorularin ¢oziimlerini masanizda bulunan bu kagitlara yapmaniz zorunludur.
Masanizda bulundurdugunuz bu bos kagitlar oturuma 6zeldir. Oturum bitip bir sonraki oturum baslamadan
once yenilenmesi zorunludur.

Ogrenci kimliginizi masada gériiniir bir yere koymali1 ve sizden istendiginde gostermeye hazir olmalisiniz.
ik kagidin en iistiine su ifadeyi yazin ve imzalayin: “Sinav esnasinda ¢ézlimlerimi bagkalariyla paylasmamin
kopya vermek, baskalarindan veya dijital ortamdan yardim almamin kopya ¢ekmek olarak yorumlanacagi
konusunda sinav g0zetmeni tarafindan bilgilendirildim. Teslim edecegim bu calisma benim kendi

calismamdir.”
Coziimde kullanacaginiz kagitlarin bos yiizlerinin sag iist kismina adinizi, soyadinizi ve 6grenci numaranizi

yaziniz ve sag lst kdsesine imzanizi atiniz.

Sinava girebilmeniz i¢in kamera ve mikrofon baglantili bir bilgisayarinizin olmas1 zorunludur. Eger
bilgisayariniz yoksa, akilli telefon ile de sinava girebilirsiniz. Kamerayi ¢alistiginiz alan, yiiziinliz ve
kollarimiz goriinecek sekilde kendinizden uzaga yerlestirin. Bilgisayar ekranina kisa stireligine yaklasip
sorular1 okumanizda bir sakinca yoktur.

Sinav boyunca gozetmenler tarafindan uzaktan gézlemlenecek kayit altina alinacaksimiz.

Tiim 6grenciler ve kameralar hazir oldugunda egitmen sorular1t MS Teams iizerinden paylasacaktir. Ogrenciler
sorulan sorular1 masalarinin basinda, bilgisayarlarinin klavye veya faresine dokunmadan gorebiliyor olmalidir.
Sinavdan dnce bilgisayarinizin veya akilli telefonunuzun gii¢ baglantisinin fise takili oldugundan ya da en az 2
saat boyunca acik kalacak kadar sarjinin olduguna emin olunuz.

Sinav kagitlarinizi taratip MS Teams’e ylklemeniz gerekmektedir. MS Teams’e yiikleme esnasinda teknik bir
problem yasarsaniz taradiginiz sayfalar1 6grenci kendisine ait GTU e-posta hesabimz kullanarak “Dersi
veren dgretim iiyesinin eposta adresi” adresine yollayabilir. Ogrencinin kendine ait GTU eposta hesabindan
gbnderilmeyen eposta mesajlari ile “Dersi veren égretim iiyesinin eposta adresi” haricindeki bir eposta
adresine gonderilen eposta mesajlar1 dikkate alinmayacaktir. Sinav 6ncesi, taratma ve MS Teams’e yukleme
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konusunda pratik yapmaniz siddetle 6nerilir. CamScanner, OfficeLens gibi mobil uygulamalar kullanarak
PDF veya herhangi bir goriintii formatinda ¢oziimlerinizi taratabilirsiniz.

e Sinav siiresince MS Teams’e bagli olmaniz igin internet baglantiniz olmalidir. Smav 6ncesinde Internet
baglantinizi kontrol ediniz ve sinav baglamadan 10 dakika énce MS Teams oturumunuzu aginiz.

e Dijital ortamlara erisimi olmayan 6grenciler GTU dahil, 27 Mayis 2020 tarihli YOK yazisinda belirtildigi
Uzere, bulunduklart yerdeki tiniversite birimleri 6ncelikli olmak tizere gerektigi takdirde Milli Egitim
Bakanlig1 ve diger kamu kurumlarimin bilgisayar ve internet olanaklarina erisim igin girisimde bulunmalidir.

Her bir sinav oturumunda uyulmasi gereken kurallar:

e MS Teams ve kamera sinav siiresince agik olmalidir.

e Mikrofonunuzu sinav stiresince “sessiz (muted)” modunda tutmaniz gerekmektedir. Ancak sizden istenmesi
durumunda “sessiz” modunu kapatabildiginize emin olunuz.

e Siav bitene kadar bulundugunuz odadan ayrilamayacaginizi bilerek su, seker vb. ihtiyaglarinizi masanizin
tizerinde hazir bulundurunuz.

e Smav esnasinda herhangi bir soru soramayacaksiniz.

e Her oturumun baginda, sinav sorular sizlerle MS Teams iizerinden ekran paylagsma 6zelligi kullanilarak
paylasilacaktir. Paylasilan bu sorular1 ekrana bakarak oniiniizdeki kagida yazmaniz i¢in her oturumda 5
dakikalik siire taninacaktir. Bu 5 dakikalik siire bittiginde ekran paylasma sonlandirilacaktir.

e Sorular1 cevaplandirmaniz i¢in size verilecek vakit sorulan sorularin yanlarinda ekran paylasma esnasinda
belirtilecektir. Bu siire ekran paylasimi sonlandirildigi andan itibaren baglamis olacaktir.

e Herhangi bir oturum esnasinda bir ka¢ saniyeden daha uzun baglantinizin kopmasi sizin i¢in o oturumdaki
caligmanizin gecersiz olmasi anlamina gelebilir.

e Eger ciddi bir teknik problem yasarsaniz e-posta yolu ile egitmeniniz ile irtibata ge¢iniz. Gondereceginiz bu e-
postada yasadiginiz problemi detayli bir sekilde agiklamamz gerekmektedir. Mazeret sinavi i¢in resmi bagvuru
Miihendislik Fakiiltesi’ne yapilmalidir.

e Smav kagidiniz resmi evrak niteligindedir. Cevaplarinizi bos A4 boyutunda kagitlara yazmak zorundasiniz.
Her oturumda yeni bos A4 kagitlar1 kullanmalisiniz. Her kagidin sadece tek yiiziinii kullanabilirsiniz, arkali-
onli kullanilmayacaktir.

e Her oturum bitmeden 6nce kagitlar1 numaralandirin ve sayfa numaralarini kagidin sag alt kosesine yazin.
Kagitlarimizi tek bir PDF dosyasi olacak sekilde taratip vakit kaybetmeden MS Teams’e yiikleyin.
Yiiklediginiz bu dosyanin Acrobat Reader gibi iicretsiz yazilimlar ile sorunsuz agilabilir oldugundan emin
olunuz; bu konuda sorumluluk 6grenciye aittir. MS Teams’e yiikleyeceginiz dosyanin adi:
yyyyyyyyyy_Ax_ELM367.pdf formatinda olmalidir. Burada X oturum numarasini, yyyyyyyyy ise 6grenci
numaranizi temsil etmektedir. Ornegin, 171024199 numaral dgrenci birinci soruya cevap olarak
171024199 _Al1_ELM367.pdf isimli dosyasini, ikinci soruya cevap olarak 171024199 A2 _ELM367.pdf
isimli dosyasini sisteme yukler.

e Sinavin her oturumu i¢in ayr1 bir MS Teams gorev atamasi olusturulacaktir. Cevaplarimizi PDF formatinda
oturum ile ilgili olan MS Teams atamasina yiiklemeniz gerekmektedir. Yalnizca oturum esnasinda yiikleme
yapmaniz miimkiin olacaktir. Oturumun bitmesinden sonra 5 dakika i¢inde ylikleme imkani
sonlandirilacaktir. Bu nedenle oturum bitmeden 6nce dosyaniz1 yiiklediginizden emin olunuz.

e Eger MS Teams’e yiiklemede problem yasarsaniz taranmis dokiimanlari kendinize ait GTU hesabindan “Dersi
veren égretim iiyesinin eposta adresi” adresine e-posta ile iletiniz. Ogrencinin kendine ait GTU hesabi
haricindeki baska bir hesabindan veya 68renci adina baska bir kisi tarafindan génderilen mesajlar dikkate
alimmayacaktir. “Dersi veren dgretim liyesinin eposta adresi” adresi yerine baska adreslere génderilen eposta

mesajlar1 da dikkate alinmayacaktir.
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Cozumlerinizi sinavdan sonra degistirmeyiniz ve ¢éziim kagitlarinizi giivenli bir yerde tutunuz. Daha sonra
ilan edilecek bir tarihte bu kagitlar1 iletmeniz sizden istenecektir.

Egitmen belirtmedigi siirece MS Teams oturumunu kapatmayiniz.

Bu dokiimanda belirtilen kurallara uymamaniz durumunda online sinavdan uzaklastirilacak ve yapacaginiz
herhangi bir yiikleme gecersiz sayilacaktir.
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